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ПЛАН РАБОТЫ 
МБОУ Школа № 13 г. Феодосии по подготовке к внедрению 

электронного дневника и электронных журналов успеваемости 
 
№ 
п/п 

Мероприятия Сроки Ответственные 
Отметка о 

выполнении 
1. Работа с кадрами  

1.1. Ознакомление сотрудников и 
органов самоуправления МБОУ 
Школа № 13 г. Феодосии с 
информационной системой 
«Электронный журнал «ЭлЖур» и 
предстоящими соответствующими 
изменениями в деятельности 
преподавателей 

июнь 
2021 

Левина Н.В., 
директор 

 

1.2. Организация неформального 
обсуждения и согласование 
подходов участников 
образовательного процесса к 
внедрению и использованию 
выбранного ЭЖ 

июнь 
2021 

Левина Н.В., 
директор 

 

1.3. Проведение анализа уровня ИКТ - 
компетентности сотрудников 
МБОУ Школа № 13 г. Феодосии, ее 
соответствие требованиям, 
необходимым для работы с ЭЖ 

июнь 
2021 

Васильева Л.А., 
заместитель 

директора по УВР 

 

1.4. Проведение анализа 
психологической готовности 
сотрудников МБОУ Школа № 13 г. 
Феодосии к инновационной 
деятельности и повышению 
квалификации 

июнь 
2021 

Суржикова К.О., 
психолог 

 

1.5. Определить состав работников 
МБОУ Школа № 13 г. Феодосии, 
участвующих во внедрении ЭЖ 

май 
2021 

Администрация 
школы 

 

1.6. Распределить обязанности по 
работе с ЭЖ между сотрудниками 
МБОУ Школа № 13 г. Феодосии, 
участвующими во внедрении, 
способы их взаимодействия и 
стимулирования 

май 
2021 

рабочая группа 

 

2. Техническое обеспечение  
2.1. Провести анализ выбранного 

программного обеспечения для 
работы с ЭЖ на соответствие 
разработанным функциональным 
требованиям к информационным 
системам ведения ЭЖ 

июнь 
2021 

Вышковская 
М.С., заместитель 

директора по 
УВР; 

Николаев В.В., 
учитель 

 



информатики 
2.2. Проведение анализа технического 

оснащения МБОУ Школа № 13 г. 
Феодосии определить состав 
технических средств, 
задействованных в работах по 
внедрению ЭЖ  

июнь 
2021 

Заместитель 
директора по 

АХЧ 

 

2.3. Составить план дополнительного 
оснащения для достижения 
оптимального и желательного 
уровней внедрения ЭЖ в МБОУ 
Школа № 13 г. Феодосии 

июнь 
2021 

Заместитель 
директора по 

АХЧ 

 

2.4. Составить план дополнительного 
выделения ресурсов для 
достижения оптимального и 
желательного уровней внедрения 
ЭЖ в МБОУ Школа № 13 г. 
Феодосии 

июнь 
2021 

Заместитель 
директора по 

АХЧ 

 

2.5. Составить схему расположения 
компьютеров в МБОУ Школа № 13 
г. Феодосии и график доступа к 
ним всех сотрудников, 
участвующих во внедрении ЭЖ и 
ЭД 

июнь 
2021 

Заместитель 
директора по 

АХЧ 

 

3. Разработка локальной нормативной базы введения ЭЖ и ЭД 
3.1. Формирование рабочей группы 

разработки нормативного и 
регламентационного обеспечения.  

май 
2021 

Левина Н.В., 
директор 

 

3.2. Издание приказа руководителя с 
утверждением регламента работы 
рабочей группы и указанием 
сроков проведения работ 

июнь 
2021 

Левина Н.В., 
директор 

 

4. Информационное обеспечение ЭЖ 
4.1. Подготовка информации для базы 

данных ЭЖ 
июнь – 
август 
2021 

Саенко А.Н., 
секретарь 

учебной части 

 

4.2. Заполнение базы данных в 
соответствии с разработанным 
регламентом 

июнь – 
август 
2021 

Саенко А.Н., 
секретарь 

учебной части 
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